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VILNIAUS LEVO KARSAVINO MOKYKLOS MOKINIU IR JU TEISETU ATSTOVU
(TEVU, GLOBEJU) ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYI(LES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

LVilniaus Levo Karsavino mokyklos (toliau - mokykla) mokiniq asmens duomenq tvarkymo
taisykliq tikslas - reglamentuoti mokiniq ir jq tevq (globejq), kaip teisetq maZamediq vaikq atstovq,
asmens duomenq tvarkymo ir apsaugos reikalavimus.

2. Taisykles parengtos vadovaujantis pavyzdi4emis Asmens duomenq tvarkymo lstaigose
taisyklemis, patvirtintomis Valstybines duomenq apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4

d. isakymu Nr.lT-45, mokiniq registro duomenq saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos asmens

duomenq apsaugos istatymu (toliau - ADTAI), 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 del fiziniq asmenq apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del
laisvo tokiq duomenq judejimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95l46lEB (toliau - Reglamentas
(ES) 20161679) ir jo igyvendinamaisiais teises aktais, Valstybines duomenq apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2008 m. lapkridio 12 d. isakymu Nr. lT-71(1.12) ,,Del Bendrqjq reikalavimq
organizacinems ir techninems asmens duomenq saugumo priemonems patvirtinimo" (toliau -
Bendrieji reikalavimai organizacinems ir techninems asmens duomenq saugumo priemondms), kitais

istatymais bei teises aktais, reglamentuojandiais asmens duomenq tvarkym4 ir apsaug4.

3. Mokyklos darbuotojai, lgalioti tvarkyti mokiniq asmens duomenis, privalo laikytis 5iq Taisykliq ir
b[ti pasira5ytinai su jomis supaZindinti. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami
mokiniq asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo ir saugumo reikalavimq, nurodytq Siose

Taisyklese.

4. Taisyklese vartojamos pagrindines s4vokos:

4.l.Asmens duomenys- bet kokia informacija apie fizini asmeni, kurio tapatybe nustatyta
arba kurio tapatybg galima nustatyti (duomenq subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybg galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybE tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visq pirma
pagal identifikatoriq, kaip antai vard4 ir pavardg, asmens identifikavimo numeri, buvimo vietos
duomenis ir intemeto identifikatoriq arba pagal vienq ar kelis to fizinio asmens fizines,
fiziologines, genetines, psichines, ekonomines, kultDrines ar socialines tapatybes poZymius;

4.2. Duomenq subjektas - kiekvienas Zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi;

4.3. Duomenq valdytojas - kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais nustato
asmens duomenq tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomenq tvarkymo tikslai ir



priemones nustatyti S4jungos arba valstyb€s nares teises, duomenq valdytojas arba konkret[s
jo skyrimo kriterijai gali b[ti nustatyti Sqiungos arba valstybes nares teise;

4.4. Duomenq tvarkytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agent0ra ar kita

lstaiga, kurie duomenq valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.5. Duomenq gav6jas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agent[ra ar kita

istaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tredioji Salis ar ne, iSskyrus

valdZios institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkretq tyrim4 pagal

valstybes nares teisg, kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdZios institucijos laikosi taikomq

duomenq tvarkymo tikslus atitinkandiq duomenq apsaugos taisykliq;

4.6. Asmens duomenq saugumo paZeidimas - saugumo paZeidimas, del kurio netydia arba

neteisetai sunaikinami, prarandami, pakeidiami, be leidimo atskleidZiami persiqsti, saugomi

arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jq be leidimo gaunama prieiga.

s4vokosatitinka ADTAI ir Reglamente (ES) 20161679

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

5. Mokiniq ir juos atstovaujandiq tevq (globejq) asmens duomenys tvarkomi:

5.1. Ugdymo sutardiq apskaitos ir mokinio asmens bylos sudarymo tikslu - mokinio, jo tevq (ar

globejq) vardai, pavardes, gyvenamoji vieta kontaktiniai telefono numeriai, paZymos apie tevq

(globejq) deklaruojamq gyvenamqjq vietq, mokiniq asmens kodai, gimimo liudijimo kopijos,

nustatytos formos vaikq sveikatos paZymos (elektronines arba popierines).

5.2. Ugdymo krepSelio paskaidiavimo tikslu pagal Lietqvos moksleiviq duomenq baziq

laikinuosius nuostatus - mokinio vardas, pavarde, asmens kodas, lytis, gimimo data,

pilietybe, mokinio i mokykl4 atvykimo/iSvykimo duomenys, bendri duomenys (mokomoji

kalba, socialiai remtinas/remiamas, mokinio bylos numeris), adresas, telefono numeris, tevq

(globejq ar rfipintojq) vardai, pavardes bei kontaktiniai telefono numeriai.

5.3. Dienynq, elektronines sistemos (elektroninio dienyno) pildymo tikslu - mokinio, jo teisetq

atstovrl vardai, pavardes, gyvenamoji vieta, kontaktiniai telefono numeriai, elektroninio pa5to

adresai, mokinio gimimo data. Mokykla atsako uZ elektronineje sistemoje (elektroniniame

dienyne) esandios informacijos saugumo uZtikrinim4'

5.4. Ugdymo pasiekimq organizavimo ir vykdymo tikslais - mokinio vardas, pavarde, klas6,

pedagogai, mokinio amZius, mokslo metai. Su individualiais vaiko ugdymosi pasiekimais ir
pafuanga turi teisE susipaZinti tik mokinio tevai (globejai), kiti asmenys (iSskyrus pedagogus,

mokyklos vadovybg) tokios teises neturi.

5.5. Vaiko geroves komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu - mokinio vardas, pavarde,

gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys (pvz.,

specialieji poreikiai) gali buti tvarkomi tik esant tevq (globejq) ra5ti5kam sutikimui.

4.7. Kitos Taisyklese vartojamos
vartojamas sqvokas.



7.1.2. gyvenama vieta, tevq (globejq, rlpintojq) vardai ir pavardes, asmens kodai -
tiesiogiai i5 duomenq objekto;

7.1.3. duomenys apie sveikatq - i5 medicininiq paZymq;

7.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius - i5 Svietimo pagalbos tarnybos

paLymq;

7.2. duomenis ! mokiniq registrq iveda ir toliau tvarko mokyklos direktoriaus isakymu paskirti

darbuotojai;

7.3. ! mokiniq registr4 ivesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai

(SVIS) Lietuvos SVnA nustatytais terminais ir tvarka.

8. Mokiniq asmens duomenq teikimas duomenq gavejams:

8.1. asmens duomenys gali b[ti teikiami tik vadovaujantis ADTAI 5 straipsnyje nustatytais

teiseto tvarkymo kriterijais pagal sudarytt asmens duomenq teikimo sutarti arba gavus

duomenq gavejo raSytini pra5ym4 (pagal ADTAI 6 straipsni);

8.2. Asmens duomenys gali bUti teikiami duomenq gavejams, kai pagal istatymus, teismo

procesinius sprendimus, sutartis (pvz. vaikq draudimo nuo nelaimingq atsitikimq) ar kitus teises

aktus mokykla yra ipareigota pateikti asmens duomenis'

8.3. Asmens duomenys apie skolinink4 ir jo turim4 skolq gali buti teikiami skolq iSie5kojimo

!monems, advokatams, teismams ir antstoliams Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso

nustatyta tvarka, siekiant priteisti ir iSieskoti isiskolinim4 uZ suteiktas paslaugas.

8.4. Mokykla informacij4 (asmens duomenis) apie duomenq subjekt4 pateikia savo iniciatyva

be duomenq subjekto sutikimo Siais atvejais: kai reikia pranesti apie smurtq, patydias ir kitus

nusikaltimus; kai reikia uZtikrinti vie54j4 tvark4; kai tai bDtina Duomenq subjekto ar

visuomenes saugumui uZtikrinti.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

9. Mokykloje tvarkomq mokiniq asmens duomenq valdytojas yra Vilniaus Levo Karsavino mokykla,
juridinio asmens kodas 190002411, adresasJustiniSkiq g.43, LT-05128 Vilnius, kuri:

9.1. uztikrina duomenq subjekto teisiq igyvendinimq ir vykdo Bendruosiuose reikalavimuose

organizacinems ir techninems asmens duomenq saugumo priemonems ir kituose teises aktuose,

reglamentuojandiuose asmens duomenq tvarkym4, nustatytas asmens duomenq valdytojo
pareigas;

9.2. paskiria asmen!(-is), atsakingus uZ mokiniq asmens duomenq tvarkymq mokykloje;

9.3. rengia mokiniq asmens duomenq apsaug4 ir tvarkym4 reglamentuojandius teises aktus, ne

rediau kaip kartq per dvejus metus perZi[ri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;



5.6. Mokyklos lankomumo apskaitos tikslu - mokinio vardas, pavarde, lankytq ir nelankytq
dienq apskaitos Ziniara5tis (nurodant neatvykimo i mokyklq prieLastis), renkamos gydytojq
paZymos apie lig4, atostogq ra5tai bei darbo grafikai i5 tevq (globejq) darboviediq.

5.7. Susisiekimui su mokinio tevais (globejais), tikslu prane5ti aktuali4 informacij4, susijusiq su

mokyklos veikla, vaiko savijauta, sveikata ir kt., bei gauti griZtamqji rySi, tvarkomi - vaiko
tevq, teisetq atstovrl vardai, pavardes, gyvenamosios vietos adresai, telefonq numeriai,
elektroninio paSto adresai.

5.8. Higieniniq s4lygq uZtikrinimo tikslais, kabinetq patalpose gali bDti iSkabinti mokiniq
vardiniai s4raSai, nurodantys individualiai naudojamo inventoriaus, higieniniq priemoniq ar
kt. Zenklinimo simboli (pvz.: skaidiq, paveiksleli, raidg ir pan.).

5.9. Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei irlar visuomenei tikslu - mokiniq sukurtas
k[rybinis darbas, kur uZfiksuotas mokinio vardas, pavarde, vaiko metai arba klase, apie mokiniq
veiklq sukurta filmuota medLiaga irlar nuotraukos, kur uZfiksuotas mokinys;

5.10. {vairiq paZymq (pvz.: apie dalyvavimq varZybose, konkursuose, festivaliuose, b[reliq
lankym4 ir kt.) i5davimo tikslu - mokinio'vardas, pavarde, gimimo data, mokykla, klase,

renginio pavadinimas;

5.1l. Asmenq bei turto saugumo uZtikrinimo tikslu (siekiant uZtikrinti: mokyklos darbuotojq,
mokiniq ir kitq atvykstandiq asmenq saugumq nuo nusikalstamq veikq ar kitokiq teisiq
paZeidimq; mokyklai priklausandio turto apsaugq nuo neteiseto darbuotojq ar kitq asmenq
pasisavinimo, sugadinimo) mokykloje idiegta signalizacine sistema. mokyklos teritorijoje
(adresas: Justini5kiq g. 43, LT-05 128 Vilnius) gali b[ti naudojamos kitos teisetos
apsaugos priemones.

5.12. Mokykla turi teisg skelbti mokinio duomenis, taip pat ir nuotraukas, vaizdo iraSus
interneto svetaineje ivairiais tikslais tik esant teisiniam pagrin$ui, pavyzdLiui, sutikus duomenq
subjektui (sutikimo forma 2 priedas). ADTAI netaikomas ir nebDtina gauti i5ankstinio tevq
sutikimo skelbiant bendras, mokiniq klasiq (mokyklos renginiq) nuotraukas, i5 kuriq mokiniq
tapatybes nustatyti neimanoma.

6. Aktyviosiose duomenq bazese duomenys tvarkomi vadovaujantis konkredios duomenq bazes

taisykliq nustatyta tvarka ir vadovaujantis Bendrqlq dokumentq saugojimo terminq rodykleje,
patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro isakymu, nurodytais terminais. Suejus duomenq
saugojimo terminui asmens duomenys perkeliami ! archyvq. Suejus archyvavimo terminui, popierine
ir skaitmenine forma saugomi duomenys sunaikinami. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau negu to
reikalauja duomenq tvarkymo tikslai.

7. Mokiniq asmens duomenq rinkimo tvarka:

7.1. priemus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams, duomenys apie
mokinius i mokiniq registr4 ivedami i5 mokinio tevq (globejq) mokyklai pateiktq dokumentq:

7.1.1. Mokinio vardas, pavardd, asmens kodas - iS gimimo liudijimo ar kito asmens

dokumento;



9.4. ne rediau kaip kart4 per dvejus metus atlieka mokiniq asmens duomenq tvarkymo rizikos
vertinim4 ir prireikus imasi priemoniq rizikai pa5alinti arba sumaZinti;

9.5. organizuoja darbuotojq, atsakingq uZ mokiniq asmens duomenq tvarkymq, mokymq ir
kvalifikacijos tobulinim4 asmens duomenq teisines apsaugos srityje.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

10. Asmens duomenq subjektai, t. y. mokiniq tevai (globejai), sutikim4 del asmens duomenq tvarkymo
iSreiSkia ra5ti5kai (l priedas), iskaitant elektroninemis priemonemis, patvirtindami, jog sutinka, kad
jq ir jq atstovaujamo vaiko asmens duomenys mokykloje b[tq tvarkomi Siose Taisyklese nurodytais
tikslais.

I L Duomenq subjektas turi teisq bet kuriuo metu atSaukti savo sutikim4, jeigu jo asmens duomenys
tvarkomi neteisetai. Sutikimo at5aukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomenq tvarkymo,
atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisetumui. Duomenq subjektas apie tai informuojamas prie5 jam

duodant sutikimq.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

12. Direktoriaus isakymu paskirti mokyklos darbuotojas(-ai) u2tikrina, kad duomenq subjekto teises

b[tq tinkamai igyvendintos ir visa reikalinga informacija duomenq subjektui bltq pateikiama aiSkiai,
suprantamai bei priimtina forma.

13. Duomenq subjekto teises ir jq igyvendinimo budai:

13.1. susipaZinti (pateikus asmens tapatybes dokument4) su savo ir atstovaujamo mokinio
asmens duomenimis, suZinoti kaip jie yra tvarkomi, taip pat reikalauti iStaisyi neteisingus
duomenis;

13.2. reikalauti mokyklos nutraukti asmens duomenq tvarkymq, iSskyrus atvejus, kai duomenq
tvarkymas yra privalomas pagal istatymus;

13.3. praSyti mokyklos informacijos apie Asmens duomenq tvarkym4 pateikdamas ra5ti5k4

praSymq 5iais kontaktais: Vilniaus Levo Karsavino mokykla, juridinio asmens kodas

19000241 l, adresas Justini5kiq g. 43, LT-05128 Vilnius, tel. (8 5) 241 0213, el. pa5to

adresas: rastine@karsavi no.vi ln i us. 1m. lt.

13.4. kreiptis i ValstybinE duomenq apsaugos inspekcijq ar kompetenting4 Lietuvos teism4 del
paZeistq savo teisiq.

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

14. Mokyklos darbuotojai, direktoriaus isakymais paskirti tvarkyti mokiniq asmens duomenis, turi
laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokiq su asmens duomenimis susijusi4
informacij4, su kuria jie susipaZino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija bDtq vie5a



pagal galiojandiq lstatymq ar kitq teises aktq nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomenq paslapti

galiojalaippat irperejus dirbti ! kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

15. Mokykla, direktoriaus isakymu paskiria atsakingq darbuotoj4, kuris su Siomis Taisyklemis

supaZindina pasira5ytinai duomenq subjektus, gauna duomenq subjektq ra5tisk4 sutikimq, iskaitant
elektroninemis priemonemis, kad duomenq subjektas sutinka, jog mokykla tvarkytq jq asmens

duomenis ir uZtikrina Siq Taisykliq igyvendinim4. Sutikimai saugojami mokiniq asmens bylose.

16. Darbuotojai gali susipaZinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomenq rinkmenomis, su kuriais

susipaZinti ir juos tvarkyti jie buvo igalioti.

17. Darbuotojai turi imtis priemoniq, kad biitq uZkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisetam asmens

duomenq sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisetam tvarkymui,

saugodami dokumentus bei duomenq rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant nereikalingq kopljq

darymo.

lg. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko mokiniq asmens duomenis arba i5 kuriq kompiuteriq

galima patekti i vietinio tinklo sritis, kuriose yrg saugomi asmens duomenys, naudoja mokiniq

iuorn.nq bazes ir el. dienyno pagal galiojandias'taisykles sukurtus slaptaZodZius. SlaptaZodZiai

keidiami periodi5kai, ne rediau kaip kart4 per tris menesius, o taip pat susidarius tam tikroms

aplinkybems (pvz.: pasikeitus darbuotojui, i5kilus !silauZimo gresmei, kilus itarimui, kad slaptaZodis

tapo Zinomas iietiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkrediu kompiuteriu, gali Zinoti

tik savo slaptaZodi.

lg. UL kompiuteriq prieZi[r4 atsakingas darbuotojas privalo uZtikrinti, kad asmens duomenq

rinkmenos n.-bUtq ,,matomos" (shared) i5 kitq kompiuteriq, o antivirusines programos atnaujinamos

ne rediau kaip kart4 per menesi.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATO$

20. Taisykles atnaujinamos (perZi[rimos, keidiamos, papildomos, rengiamos naujos) ne radiau kaip

kart4 per metus arba pasikeitus teises aktams, kurie reglamentuoja asmens duomenq tvarkym4.

21. Darbuotojai, kurie atsakingi uZ Siose Taisyklese nurodyq asmens duomenq subjektq asmens

duomenq tvaikymq, arba darbuotojq atliekamos funkcijos sudaro galimybq suZinoti mokiniq asmens

duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklese nustatytus asmens duomenq tvarkymo reikalavimus.

22. Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomenq teisines apsaugos reikalavimq laikymosi

mokykloje kontroles funkci;as, ne re6iau kaip kart4 per dvejus metus atlieka vaikq ir tevq (vaikq

atstovq; 
-ur*"r, 

duomenq tvarkymo rizikos vertinim4, rezultatus pateikia mokyklos direktoriui.

23. Taisykles skelbiamos mokyklos interneto svetaineje.

24. UL Siq Taisykliq paZeidim4 darbuotojams, atsakingiems uZ vaikq ir jq tevq, globejq asmens

duomenq tvarkym4, taikoma Lietuvos Respublikos istatymuose numatyta atsakomybe.

1 PRIEDAS. TEISETU ATSTOVU SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO



2 PRIEDAS. SUTIKIMAS DEL NEPILNAME.IO ASMENS DUOMENU NAUDOJIMO
VIESINIMO TIKSLAIS


