PATVIRTINTA

Vilniaus Levo Karsavino mokyklos
Direktorés Svetlanos Butautienés
2024 m. vasario 27 d.

jsakymu Nr. V-95

VILNIAUS LEVO KARSAVINO MOKYKLOS
MOKINIU PRIEMIMO KOMISIJOS DARBO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Levo Karsavino mokyklos Mokiniy priémimo j mokykla komisijos (toliau— Komisija)
darbo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato mokiniy priémimo mokytis i Vilniaus Levo
Karsavino mokykla tvarka.

2. Komisija darbo metu vadovaujasi Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2023 m. sausio 18 d.
sprendimu Nr. 1-1747 . Dél priémimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas
tvarkos apraso® ir ,,Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly aptarnavimo teritorijy
Zzemélapiai 2023-2024 mokslo metams patvirtinimo®, Vilniaus miesto savivaldybés Bendrojo
ugdymo skyriaus vedéjos 2023 m. sausio 27 d. jsakymas Nr. A15-150/23(2.1.4E-BEU) ,,Dél
priémimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas per e. sistemg grafiko
patvirtinimo® ir §iuo Aprasu.

3. Komisijos darbas grindziamas kolegialiu klausimy svarstymu, teisé¢tumo, objektyvumo ir
nesaliSkumo principais.

4. Komisijos sudétj, kurig sudaro pirmininkas, sekretorius ir nariai, ir jos darbo tvarka (toliau—
Tvarka) iki balandzio 28 d. jsakymu tvirtina mokyklos direktorius.

1. KOMISIJOS FUNKCIJOS
5. Komisija sudaro mokiniy sarasus, paskirsto mokinius j klases.

6. Komisija, pra¢jus ne daugiau kaip trims darbo dienoms po kiekvieno posédzio, skelbia
preliminarius mokiniy sgrasus su praSymo e. sistemoje numeriu MOK- mokyklos interneto
svetaingje http://www.karsavino.lt

7. Komisija turi teis¢ tévy prasyti papildomy, pirmumo kriterijus patvirtinanciy dokumenty, jeigu
kyla abejoniy dél duomeny tikrumo ir teisétumo.

8. Mokyklos direktorius jsakymu tvirtina j} mokyklg priimty mokiniy sgrasus iki rugpjiicio 31 d.

I11. KOMISIJOS POSEDZIAI
9. Pagrindiné Komisijos veiklos forma yra posédZiai.

10. Komisijos posédziui vadovauja Komisijos pirmininkas, o jeigu Komisijos pirmininko néra — jo
paskirtas kitas komisijos narys.

11. Komisijos pirmininkas:


http://www.karsavino.lt/

11.1. vadovauja Komisijos darbui ir atsako uz jai pavesty funkcijy atlikima;

11.2. Saukia Komisijos posédzius;

11.3. paskirsto funkcijas Komisijos nariams;

11.4. priima sprendimg dél Komisijos darbo;

11.5. priima sprendimg dél papildomos informacijos pateikimo i§ praSymo teike¢jo;
11.6. atsako uz priimty sprendimy skaidruma;

11.7 prireikus kreipiasi teisinés ar kitos pagalbos | mokyklos direktoriy;

11.8. pasiraso komisijos posédziy protokolus;

11.9. atsako uz pateiktos informacijos teisinguma;

11.10. registruoja praSymus dél priémimo mokytis j mokykla informacingje sistemoje;

11.11. ne véliau kaip per tris darbo dienas nuo priémimo komisijos kiekvieno posédzio sudaro
kvie¢iamy mokytis mokiniy sgrasa su praSymo e. sistemoje numeriu MOK- ir perduoda atsakingam
asmeniui skelbti ji mokyklos interneto svetainéje.

12. Komisijos sekretorius:

12.1. rengia Komisijos posédZziy medziagg (darbotvarkes, protokoliniy nutarimy projektus, kita
medziagg);

12.2. sutvarkyta Komisijos dokumentacija atiduoda mokyklos archyvui.

13. Komisijos nariai:

13.1 dalyvauja Komisijos posédziuose;

13.2. nagrin¢ja asmeny prasymus mokytis;

13.3. sudaro norin¢iy mokytis asmeny suvesting pagal kriterijus;

13.4. prireikus kreipiasi j praSymo teikéjus del informacijos apie pirmumo kriterijus pateikimo;

13.5. nustato priemimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos apraSo
58.1, 58.2 punktuose nurodyty kriterijy verte taSkais;

14. Komisijos nariai neturi teisés pasinaudoti ar atskleisti tretiesiems asmenims konfidencialios ar
su asmens duomenimis susijusios informacijos, jgytos jiems dirbant komisijoje.

15. Priémimo komisijos posédis yra teisétas, jei jame dalyvauja ne maziau kaip du tre¢daliai nariy.
Nutarimai priimami Priémimo komisijos posédyje dalyvaujanciy nariy balsy dauguma. Jeigu balsai
pasiskirsto po lygiai, lemia pirmininko balsas. Jeigu pirmininkas posédyje nedalyvauja, o balsai
pasiskirsto po lygiai, laikoma, kad nutarimas nepriimtas. Nutarimai yra teiséti, jei neprieStarauja
Siam ApraSui ir kitiems teisés aktams.



16. Komisijos posédziy grafikas:

Data Laikas Vieta Numatyta veikla

202-02-27 12.00 3 kab. Susirinkimas dél komisijos darbo veiklos, apraso
aptarimo, posédziy grafiko sudarymo.

2024-06- 14.00 42 kab. Dél mokiniy priémimo j 1-10 klases. Pateikty

01-07 praSymy nagrinéjimas.

2024-06-14 | 14.00 3 kab. Dél mokiniy priémimo j 1-10 klases. Pateikty

prasymy ir dokumenty nagrinéjimas. Priimamy
mokiniy sgrasy sudarymas.

2024-06-18 | 12.00 3 kab. Dél mokiniy priémimo j 1-10 klases. Pateikty
praSymy ir dokumenty nagrinéjimas. Priimamy
mokiniy sgraSy sudarymas.

2024-06-20 | 12.00 3 kab. Dél mokiniy priémimo j 1-10 klases. Pateikty
prasymy ir dokumenty nagrinéjimas. Priimamy
mokiniy sgrasy sudarymas.

2024-06-26 | 12.00 3 kab. Dél mokiniy priémimo j 1-10 Klases. Pateikty
prasymy ir dokumenty nagrinéjimas. Galutinis
priimamy mokiniy sgrasy sudarymas.

2024-08-19 | 12.00 3 kab. Dél mokiniy priémimo j 1-10 klases. Pateikty
praSymy ir dokumenty nagrin¢jimas. Galutinis
priimamy mokiniy sarasy sudarymas.

2024-08-26 | 12.00 3 kab. Dél mokiniy priémimo j 1-10 klases. Pateikty
prasymy ir dokumenty nagriné¢jimas. Galutinis
priimamy mokiniy saraSy sudarymas.

2024-08-28 | 12.00 3 kab. 1-10 klases mokiniy sarasy tvirtinimas

17. Priémimo komisijos posé€dziuose stebétojo teisemis gali dalyvauti asmenys, kuriy teis€éms ar
teisétiems interesams gali turéti jtakos priémimo komisijos sprendimai, apie savo dalyvavima pries
tris darbo dienas informave priémimo komisijos pirmininkg. Posédzio pabaigoje stebétojams
suteikiama teis¢ raStu pateikti pastabas priemimo komisijos pirmininkui. Stebétojai, trukdantys
priémimo komisijos darbui, gali biiti paSalinti i§ komisijos posédzio.

IV. KOMISIJOS NUTARIMU JFORMINIMAS

18. Komisijos posédZiai protokoluojami. Protokole nurodoma posédzio data, protokolo eilés
numeris, posédzio dalyviai, svarstomy klausimy pavadinimai ir priimti nutarimai. Protokolas turi
biiti parengtas ne véliau kaip per 3 darbo dienas po posédZio. Protokolg pasiraSo Komisijos
pirmininkas, o jeigu Komisijos pirmininko néra — jo paskirtas posédziui pirmininkaves Komisijos
narys.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Asmenys, susije su e. sistemos tvarkymu, uz asmens duomeny slaptuma atsako Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nustatyta tvarka.

20. Aprasas tvirtinamas, keic¢iamas ir papildomas mokyklos direktoriaus jsakymu.

21. Komisijos veiklos dokumentai (posédziy protokolai ir Kiti dokumentai) saugomi Vilniaus Levo
Karsavino mokykloje Lietuvos Respublikos archyvy jstatymo (Zin., 1995, Nr. 107-2389) nustatyta
tvarka.



22. Komisijos posédziy grafikas ir darbo vieta skelbiami mokyklos interneto svetaingje
http://www.karsavino. It



http://www.karsavino.lt/

